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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ   ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ   СОСКОВСКОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 июня 2012 г.                                                                                                       № 160

с. Сосково

	Об утверждении административного регламента  отдела образования администрации Сосковского района Орловской области по предоставлению   муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)» 


Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 года  № 373 «О  разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Сосковского района Орловской области от 06 апреля 2012 № 82 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг  органами местного самоуправления Сосковского района и Правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций», Уставом Сосковского района Орловской области, администрация Сосковского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент отдела образования администрации Сосковского района Орловской области по предоставлению   муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)».
2. Опубликовать настоящее  постановление в "Информационном Вестнике Сосковского района" и разместить на интернет-сайте отдела образования администрации Сосковского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальной сфере и экономике          Г. И. Черникову. 
Глава администрации района                                                               В. Н. Судариков
Приложение 
к постановлению Администрации 
Сосковского района

от 27 июня 2012г.  № 160
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Отдела образования администрации Сосковского района

Орловской области по предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом 
порядке недееспособными)».
1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)» (далее по тексту – Услуга) определяет сроки и последовательность действий отдела образования администрации Сосковского района Орловской области при предоставлении Услуги на территории муниципального образования «Сосковский район». 
1.2. Получателями Услуги (далее – Заявители) являются совершеннолетние дееспособные граждане.   

1.3.    Требования к порядку предоставления Услуги

Информация об Услуге, порядке, сроках и месте ее предоставления размещается на информационных стендах органа опеки и попечительства Сосковского района Орловской области, распространяется посредством телефонной связи и информационных материалов (памяток, брошюр и т.д.).

Прием документов от населения осуществляется менеджером органа опеки и попечительства (далее – Менеджер) по адресу: с. Сосково, ул. Садовая,  дом № 21, 
тел. 8(48665) 2-17-19, 
время приема: с понедельника по пятницу включительно с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00 

Электронный адрес: soskovo21@mail.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

Услуга предоставляется отделом образования администрацией Сосковского района Орловской области в лице органа по обеспечению переданных государственных полномочий в сфере опеки и попечительства – орган опеки и попечительства отдела образования администрации района (далее – орган опеки и попечительства). 


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления администрации Сосковского района Орловской области:

- о назначении опекуна (попечителя) несовершеннолетнему;

- о назначении опекуна (попечителя), исполняющего обязанности возмездно, несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей;

- о назначении опекуна недееспособному;

- направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

          Услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации соответствующего заявления. Общий срок предоставления Услуги включает в себя следующие основные этапы:

1) время ожидания приема при подаче документов;

2) время приема Заявителя Менеджером;

3) срок проверки документов, представленных Заявителем;

4) срок получения запрашиваемых документов;

5) срок рассмотрения заявления и принятия решения;

6) время проведения обследования условий жизни гражданина, над которым устанавливается опека, попечительство;

7) время составления акта обследования;

 
8) срок издания муниципального правового акта.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги

Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

2) Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ;

3) Гражданским  процессуальным кодексом Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ;

4) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

 6) Законом Орловской области от 6.12.2007 № 732-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Орловской области в сфере опеки и попечительства»;

7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан"; 

8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.05.2009  N 432 "О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации";

9) Законом Орловской области от 22.08.2005 года № 529-ОЗ «О гарантиях прав ребенка в Орловской области»;

2.6. Для предоставления Услуги Заявитель представляет следующие документы:


2.6.1. Для назначения опекуна (попечителя) несовершеннолетним  гражданам:

Заявление о назначении опекуном или попечителем по форме с приложением следующих документов:

- Копии свидетельства о рождении, паспорта несовершеннолетнего.

- Копия паспорта кандидата в опекуны.

- Медицинское заключение кандидата в опекуны.

- Автобиография кандидата в опекуны.

- Копии документов на жилье кандидата в опекуны и недееспособного гражданина (техпаспорт, договор о передаче жилья в собственность граждан, свидетельство о регистрации права собственности и др.).

- Справка о заработной плате либо декларация о доходах (за 12 месяцев) кандидата в опекуны.

- Копия свидетельства о браке.

- Заявление о согласии на установление опеки от супруга и других совершеннолетних, с учетом мнения детей, достигших 10- летнего возраста.

- Справка с места работы с указанием должности.

- Справка о размере получаемой пенсии (для пенсионеров)

2.6.2. Для назначения опекуна (попечителя) совершеннолетним, признанным судом недееспособными (ограниченных судом в дееспособности) предоставляются:


Заявление о назначении опекуном или попечителем по форме с приложением следующих документов:

- Копия решения суда о признании гражданина недееспособным.

- Копии свидетельства о рождении, паспорта недееспособного.

- Копия паспорта кандидата в опекуны.

- Медицинское заключение кандидата в опекуны.

- Автобиография кандидата в опекуны.

- Копии документов на жилье кандидата в опекуны и недееспособного гражданина (техпаспорт, договор о передаче жилья в собственность граждан, свидетельство о регистрации права собственности и др.).

- Справка о размере заработной платы или о размере пенсии кандидата в опекуны.

- Медицинская справка МСЭ или ВКК (при наличии у недееспособного группы инвалидности).

- Копия пенсионного удостоверения.

- Копия свидетельства о браке.

- Справка с места работы с указанием должности

- Заявление о согласии на установление опеки от супруга и других совершеннолетних, с учетом мнения детей, достигших 10- летнего возраста.

2.7. Заявитель предоставляет документы, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента посредством личного обращения.

При личном обращении Заявитель подает заявление, документы, перечисленные в пункте 2.6. настоящего регламента менеджеру органа опеки и попечительства отдела образования администрации Сосковского района Орловской области
2.8. Органами опеки и попечительства отдела образования администрации Сосковского района Орловской области в ходе межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы:

	№
	Документ
	Орган, который выдает документ

	1.
	Выписка из ЕГРП


	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области

	2.
	Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства
	ТП УФМС России по Орловской области в Сосковском районе

	3.
	Справка об отсутствии либо наличии судимости
	ОП (Сосковский) МО МВД России «Дмитровский»

	4.
	Справка о составе семьи с указанием даты рождения
	ОМСУ по месту проживания 


Заявитель вправе представить указанные в п. 2.8.  документы и информацию  в орган опеки и попечительства отдела образования администрации Сосковского района Орловской области по собственной инициативе.

          Менеджер  не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Ознакомившись с условиями предоставления Услуги, Заявитель вправе отказаться от ее предоставления. Отказ оформляется письменно, в произвольной форме и представляется в орган опеки и попечительства в течение трех рабочих дней со дня, когда Заявитель был ознакомлен с условиями предоставления Услуги.

 2.9. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- представление неполного пакета документов, предусмотренного настоящим Административным регламентом;

- представление документов лицом, не наделенным полномочиями;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

   2.10. Основания для отказа в предоставлении услуги:

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является обращение гражданина, желающего установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными):

- лишенного родительских прав, ограниченного в родительских правах;

- имеющего заболевания, препятствующие выполнению его родительских обязанностей (туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II, V групп диспансерного учета; заболевания внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации; злокачественные онкологические заболевания, наркомания, токсикомания, алкоголизм; инфекционные заболевания; психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными; инвалидность I или II групп, исключающая трудоспособность);

- отбывающего наказания в исправительных учреждениях или содержания под стражей в период следствия.

Основаниями для отказа могут быть также:

- возвращение ребенка в кровную семью;

- отсутствие статуса ребенка-сироты и ребенка, оставшегося без попечения родителей;

- отсутствие жилого помещения у кандидата в приемные родители;

- наличие судимости за умышленные преступления против жизни и здоровья;

- предоставление ложных сведений в документах и по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

2.11. Предоставление Услуги приостанавливается в следующих случаях:

1) отсутствие документов, необходимых для получения Услуги;

2) выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности
Заявителю отказывается в предоставлении Услуги по следующим основаниям:

1) несоответствие личности Заявителя требованиям законодательства (наличие недееспособности, ограничения дееспособности, возраст до 18 лет, в случае лишения Заявителя родительских прав, наличие у Заявителя на момент установления опеки или попечительства судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан, наличие заболеваний, препятствующих выполнению обязанностей опекуна);

2) заключение органа опеки и попечительства о невозможности Заявителя быть опекуном или попечителем (с учетом его нравственных и иных личных качеств, способности к выполнению обязанностей опекуна или попечителя, отношений, существующих между ним и лицом, нуждающимся в опеке или попечительстве и др.);

3) помещение гражданина, нуждающегося в опеке или попечительстве, под надзор в образовательную организацию, медицинскую организацию, организацию, оказывающую социальные услуги или иную организацию, в том числе в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

2.12. За предоставление услуги плата не взимается.

     
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и  при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати минут.

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди на прием к менеджеру для получения консультации не должен превышать тридцати минут.

 2.14. К оборудованию помещений для предоставления Услуги предъявляются следующие требования:

2.14.1. Организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 1.3. настоящего регламента.

Образец заявления в приложении 1 к настоящему регламенту.

2.14.2. Специалисты, осуществляющие прием и информирование Заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.14.3. Помещение для предоставления Услуги оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

2.14.4. Для ожидания приема и оформления документов Заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками). В данном помещении размещается информационный стенд и образцы необходимых документов.

3. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Предоставление информации гражданам по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)
Процедура по приему документов включает в себя следующие административные действия:

3.1. Первичный прием документов для получения Услуги от Заявителя.

Менеджер производит прием заявления с приложением документов лично от Заявителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов менеджер осуществляет их  проверку на:

- оформление заявления в соответствии с приложением к настоящему регламенту;

- соответствие Заявителя требованиям, указанным в пункте 1.5 настоящего регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с п. 2.6. настоящего регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, записей, выполненных карандашом.

После проверки документов менеджер ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, заверяя копии данных документов своей подписью, после чего заявление регистрируется в отделе образования администрации Сосковского района Орловской области. 

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям менеджер уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, менеджер в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой администрации Сосковского района Орловской области или лицом его замещающим.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю либо направляется Заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

После приема заявления о назначении гражданина опекуном или попечителем менеджер в течение 2-х рабочих дней готовит необходимые запросы на получение необходимых недостающих сведений о личности Заявителя. 
3.2. Рассмотрение представленных документов

Менеджер в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления проводит проверку достоверности представленных документов, производит обследование условий жизни гражданина, над которым устанавливается опека, попечительство и определяет отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению гражданина опекуном, попечителем.

Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном, попечителем, в акте обследования. Акт обследования оформляется в течение 3 рабочих дней со дня проведения обследования, подписывается проводившим проверку менеджером и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, менеджер должен уведомить Заявителя о приостановлении процедуры предоставления Услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, менеджер готовит письменный отказ в предоставлении услуги, который подписывается главой администрации Сосковского района Орловской области.

3.3. Принятие решения о предоставлении Услуги.

После формирования полного пакета документов, в случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом менеджер в течение 2 рабочих дней готовит проект постановления администрации Сосковского района Орловской области и направляет его на согласование в отдел организационно-правовой работы и делопроизводства администрации Сосковского района Орловской области.

Проект постановления администрации Сосковского района Орловской области согласовывается в отделе организационно-правовой работы и делопроизводства администрации Сосковского района Орловской области в течение 3 дней.

После согласования проект Постановления согласовывается с курирующим заместителем главы администрации Сосковского района Орловской области и подписывается Главой администрации Сосковского района Орловской области или заместителем главы администрации. 

Образец постановления в приложении  2 к настоящему регламенту

3.4. Выдача постановления администрации Сосковского района Орловской области Заявителю.

Менеджер в течение рабочего дня после получения подписанного постановления администрации Сосковского района Орловской области уведомляет Заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.

Заявителю выдается постановление администрации Сосковского района Орловской области лично. 

При получении постановления администрации Сосковского района Орловской области Заявитель расписывается и ставит дату получения на копии документа, которая остается в органе опеки и попечительства. 

3.5. Оформление отказа в предоставлении Услуги.

В случаях, установленных в п. 2.10. настоящего регламента менеджер подготавливает в течение 2 рабочих дней проект письма администрации Сосковского района Орловской области об отказе в предоставлении Услуги и направляет его на согласование в отдел организационно-правовой работы и делопроизводства администрации Сосковского района Орловской области. 

Письмо об отказе в предоставлении Услуги подписывается Главой администрации  Сосковского района Орловской области или заместителем Главы администрации Сосковского района Орловской области.

Письмо администрации Сосковского района Орловской области об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа  и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.

3.6. Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги представлена в приложении 3 к настоящему регламенту.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги
4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги

Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений специалистами осуществляется их непосредственным руководителем.

Менеджер несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность менеджер закрепляется его должностной инструкцией.

Текущий контроль осуществляется главой администрации Сосковского района Орловской области путем проведения проверок соблюдения и исполнения менеджером положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления Сосковского района Орловской области.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги
5.1. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги.

5.2. Заинтересованные лица в соответствии с настоящим регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке:

- отказ в приеме обращения для предоставления Услуги;

- отказ Заявителю в предоставлении Услуги.

5.3. Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействия) и решения органа местного самоуправления обжалываются Заявителем в суде.

5.4. Обращение (претензия) подается Заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе Заявителя его законным представителем.

5.5. Срок подачи обращения (претензии) в течение месяца со дня, когда Заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав.

В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по заявлению лица, подающего жалобу, восстановлен. Уважительной причиной считается, в частности, любые обстоятельства, затруднившие получение информации об обжалуемых действиях (решениях) и их последствиях.

5.6. Обращения (претензии) подаются в устной или письменной форме.

5.7. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействиях работников, органов и учреждений, участвующих в предоставлении Услуги и должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов органов и учреждений, участвующих в процедуре предоставления Услуги.

Обращение (претензия) Заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае, если Заявителем является юридическое лицо);

- наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы Заявителя;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

- личная подпись и дата.

Отсутствие в письменном обращении любой другой информации является основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (претензии).

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии.

5.8. В ходе приема обращения (претензии) Заявителю отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов.

5.9. Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

- пропуска сроков подачи обращения (претензии) без уважительных причин;

- отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;

- подачи обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (претензии);

- установления того факта, что Заявитель уже многократно обращался с жалобой по этому предмету и ему были даны исчерпывающие письменные ответы при условии, что в обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес Заявителя, ему сообщается о причине отказа в рассмотрении;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Заявителю сообщается о невозможности рассмотрения его обращения (претензии) в трехдневный срок со дня его получения.

4.2.9. Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации не позднее 3-х дней с момента поступления. 

Приложение 1

к административному регламенту 

Главе администрации  Сосковского района Орловской   области
____________________________________
от______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

____________________________________________________________________________________________________________

(место регистрации: почтовый индекс,

район (город), улица, дом, корпус, квартира)

Номер контактного телефона:  ____________________
Паспорт: _____________________________


_____________________________________           (серия, номер, кем выдан, дата выдачи)  

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить меня опекуном (попечителем) несовершеннолетнего (ней) , (совершеннолетнего (ней), недееспособного (ной), признанного в установленном законом порядке недееспособными) _______________________________________  

______________________________________________________________________


   (фамилия, имя, отчество лица нуждающегося в установлении над ним опеки (попечительства) 

 _____________________________года рождения, проживающего по адресу:
(его число, месяц, год рождения)

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________

 (указывается причина отсутствия родительского попечения, или решение суда о признании данного гражданина  недееспособным, причина установления опеки (попечительства))

К заявления прилагаю:

1. __________________________________

2. __________________________________

3. __________________________________

4. __________________________________
«____» _________________ 201___ года 



___________________











    (подпись заявителя)

Приложение 2

к административному регламенту 

                  проект
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ   ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ   СОСКОВСКОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	
	»
	
	2012 г.
	№
	


с. Сосково
Об  установлении  опеки попечительства над

несовершеннолетним (ней), недееспособным 
Фамилия И.О. 

Рассмотрев заявление и представленные документы Фамилия Имя Отчество кандидата в опекуны, проживающего по адресу: полный адрес места жительства кандидата в опекуны, с просьбой назначить его опекуном (попечителем) над несовершеннолетним (ей) родственная связь  Фамилия Имя Отчество, число месяц год рождения лица, нуждающегося в установлении над ним опеки  (попечительства) принимая во внимание, что причины отсутствия родительского попечения, либо ссылка на решение суда о признании гражданина недееспособным, руководствуясь ст.ст.31-36 Гражданского кодекса РФ, ст.ст.145, 146, 148 Семейного кодекса РФ, Федеральным законом от 24.04.2008  № 48-ФЗ « Об опеке и попечительстве», гражданам, имеющим детей», Законом Орловской области от 22.08.2005 № 529-ОЗ  «О гарантиях прав ребенка в Орловской области»,                     
  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить опеку (попечительство) над несовершеннолетним (ей) или недееспособным Фамилия Имя Отчество, число месяц год рождения лица нуждающегося в установлении опеки.

2. Назначить Фамилия Имя Отчество кандидата в опекуны опекуном (попечителем) над несовершеннолетним (ей) родственная связь  Фамилия Имя Отчество, число месяц год рождения лица, нуждающегося в установлении над ним опеки  (попечительства).

3. Возложить на орган опеки и попечительства отдела образования администрации Сосковского района Орловской области осуществление надзора за деятельностью опекуна Фамилия Имя Отчество кандидата в опекуны.

 4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Сосковского района по социальной сфере и экономике  Г. И. Черникову.   

Глава  администрации  района                                                            В. Н. Судариков
Приложение 3 

 к административному регламенту 

Блок-схема

Информирование и консультирование граждан по вопросам

оказания услуги 



Прием документов от заявителя, подготовка документов для 
предоставления услуги



Рассмотрение заявления о предоставлении услуги



    




Проведение акта обследования 

    




жилищно-бытовых условий



Принятия решения 



О предоставлении услуги
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Уведомление заявителя об 

отказе в предоставлении 

                 услуги

Оказание услуги

Уведомление заявителя о предоставлении услуги
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